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1 Uvod

Ove korisnicke upute za aplikaciju Humanitarna pomo¢ ukljuéuju upute za podnositelje zahtjeva i upute
za nadleZna upravna tijela.

- Poglavlja 2, 3, 4 i 6 su prvenstveno namijenjena podnositeljima zahtjeva, a nadleznim
upravnim tijelima sluZe kao informacija u radu. Navedena poglavlja su izdvojene u korisni¢kim
uputama za podnositelje zahtjeva, koje oni mogu preuzeti na pocetnoj stranici aplikacije ispod
polja za prijavu u aplikaciju.

- Poglavlja 5, 7, 8, 9i 10 su namijenjena nadleznim upravnim tijelima.

2 Prijava na aplikaciju Humanitarna pomoc za Podnositelje
zahtjeva

Za koristenje aplikaciji Humanitarna pomo¢ potrebno je inicijalno registrirati korisnicki racun koji ¢ete
potom koristiti za pristup aplikaciji.

Koraci za Registraciju korisnickog racuna za podnositelje zahtjeva su:

a) Otvoriti pocetnu stranicu aplikacije u Internet pregledniku (Chrome, Firefox ili MS Edge)
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr

b) Unijeti svoje korisni¢ko ime (u formi email adrese) i lozinku

c) Potvrditi (verificirati) vase korisnicko ime (email adresu) putem poveznice koju ¢ete dobiti na
email

Po kreiranju i verifikaciji korisnickog racuna moZzete se prijaviti u aplikaciju gdje je kod prve prijave
potrebno unijeti Opce podatke podnositelja zahtjeva. Nakon toga je mogude kreirati zahtjeve i daljnji
rad u aplikaciji.

U nastavku su navedeni detalji.

2.1 Prijava na aplikaciju Humanitarna pomo¢

Aplikaciji se pristupa putem internet preglednika (Chrome, Firefox ili MS Edge) na adresi
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr

2.2  Registracija korisnickog racuna za podnositelje zahtjeva

Ako niste do sada koristili aplikaciju Humanitarna pomo¢ kao Organizator humanitarne akcije ili Stalni
prikupljatelj potrebno se prvo registrirati. Aplikaciji se pristupa putem web preglednika na adresi
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr .



https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/

Na pocetnom ekranu potrebno je odabrati Registrirajte se

Prijava

Nemate korisnicki racun?
Registrirajte se

Zaboravili ste lozinku?

Korisnicke upute

Odabirom Registrirajte ée se otvoriti ekran za registraciju korisnickog imena. Potrebno je upisati
korisnicko ime u formi email adrese, lozinku koju treba ponoviti u sljedec¢em polju, te prihvatiti Uvjete
koristenja aplikacije. Lozinka treba sadrZavati minimalno 8 znakova, minimalno jedno veliko i jedno
malo slovo i jedan broj.

Registracija

Email

Lozinka

Potvrdi lozinku

[] Prihvaéam uvjete koristenja
Uvjeti koristenja



Po unosu podataka odabrati Registrirajte se

Registracija

Email

korisnik_test@domena. hr

Lozinka

Potvrdi lozinku

Prinvacam uvjete koristenja
Uvjeti kKoristenja

Registrirajte s  q——-_ _

Nakon $to kliknete na Registrirajte se prikazati ¢e se poruka sa informacijom o potvrditi vaseg
korisnickog racuna (email adrese).

Verificirajte Vas korisniCki racun

| stici
potvr

Postovani, molimo vas da verificirate svoju email adresu

Verifikacijski link je poslan na: korisnik_test@proteron.hr

¢e vam email poruka na email adresu koju ste unijeli za svoje korisnicko ime gdje je potrebno
diti registraciju odabirom poveznice u emailu, kako je nize prikazano.

humanitarna-pomoc@mdomsp.hr
Fri 3/27/2020 2:09 PM

korisnik_test

Postovani,
Registrirali ste se na aplikaciju Humanitarna pomo¢ s vasim emailom koje vam je i korisnicko ime: korisnik_test@proteron.hr

Prije koristenja aplikacije potrebno je verificirati svoj korisnicki racun na sljedecem linku:

https://humanitarna-
pomoc.mdomsp.hr/register/confirmation/27/CfDJSMWIDRp%2BPtIGNR52ySosfTVDWN2G3RACGInijPSWaVIrWBF2SN4sa5XQeplOxh%:
OFI8nxSqxR%2B%2BXaFXHHKxYE41SgHxZYgaf1yoqg3CqgMWibHaelXjthlaMDaRvU5k2tHa9UYxHEMRwwSTSI10r47 Vsxfy Tyj0xbviiw9Q7fk2 A

*Ovo je automatska e-mail poruka generirana od strane aplikacije te Vas stoga molimo da na istu ne odgovarate. \



Nakon Sto se klikne na verifikacijsku poveznicu u emailu otvorit ¢e se web preglednik sa potvrdom
email adrese. Za prijavu je potrebno odabrati Prijavi se Sto ¢e otvoriti pocetni ekran gdje potrebno
unijeti svoje korisnicko ime i lozinku da se pristupi aplikaciji.

(Napomena: U slucaju da se ne otvori potvrda email adrese kopirajte poveznicu iz email adrese u neki
od Internet preglednika - Chrome, Firefox ili MS Edge)

Potvrda Email Adrese

Email adresa uspjesno potvrdena, klikne 'Prijavi
se' da nastavite sa prijavom.

AN

Po prijavi u aplikaciju otvorit ¢e se forma za popunjavanje op¢ih podataka podnositelja zahtjeva koju
je inicijalno potrebno popuniti za daljnji rad u aplikaciji.

Prijavi se

2.2.1 Opci podaci Podnositelja zahtjeva

Op¢i podaci podnositelja zahtjeva se popunjavaju nakon prve prijave u aplikaciju. Odabire se Zupanija
podnositelja zahtjeva i kategorija podnositelja zahtjeva

Opc¢i podatci

@ nromacie podnositela zahtieva

Zupanija podnositelja zahtjeva

Zupanija v

Podnositelj zahtjeva je
O Neprofitna/profitna pravna osoba koja nema riedenje o stalnom prikupljanju
O Fizitka osoba

Neprofitna pravna osoba kojoj je djelatnost prikupljanja i pruzanja humanitarne pomoci
javna oviast

@) Neprofitna pravna osoba kojoj je prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci registrirana
djelatnost

(O zakadafundacia

Naprijed
o Opci podaci
o Informacije o odgovornoj osobi

e Osoba za kontakt

(s



Te se potom odabere Naprijed i popune Op¢i podaci

0 Informacije podnositelja zahtjeva

o Opéi podaci

Naziv

Sjedizte

Adresa ureda

Telefon Fax

Internetska stranica podnositelja (organizatora) zahtjeva (URL)

Registarski broj (ne)profitne pravne osobe

Naziv registra

0IB

Te se potom klikne na Naprijed



Zatim je potrebno unijeti podatke o odgovornoj osobi odabirom Dodaj odgovornu osobu

Op¢i podatci

° Informacije podnositelja zahtjeva

e Opéi podaci

e Informacije o odgovomoj osobi

Dodaj edgovornu osobu

Natrag Naprijed

o Osoba za kontakt

e Kraj

Zatim odabrati Naprijed i dodati osobu za kontakt.

Nakon sSto su unijeti svi podaci, treba provjeriti da su sve ikone pojedinih segmenata plave (u
suprotnom ako neki segment nije do kraja ispunjen ikona ¢e biti siva) te odabrati Zavrsi ¢ime se
zavrSava i sprema unos opéih podataka.

Op¢i podatci

o Informacije podnositelja zahtjeva

o Op¢i podaci

° Informacije o odgovornoj osobi

o Osoba za kontakt

e Kraj

Zavrsi



2.3  Primjer unosa opcih podataka Organizatora

1. Podnositelja zahtjeva

Opci podatci

€@ inrormacie podnositelja zantjeva

Zupanija podnositelja zahtjeva

Zupanija

-

Istarska Zupanija

Podnositelj zahtjeva je
O Neprofitna/profitna pravna osoba koja nema riedenje o stalnom prikupljanju
O Fizitka osoba

@ Neprofitna pravna osoba kojoj je djelatnost prikupljanja i pruZanja humanitarne pomoci
javna ovlast

O Meprofitna pravna osoba kojoj je prikupljanje i pruZanje humanitarne pomoci registrirana
djelatnost

(O zakada/fundacija

Naprijed

® oniipocaci



2 . Opce informacije

b =Fa )

Udruga Primjer

EedEle

lliza 1, 10000 Zagreb

Adresaureda

lliza 1, 10000 Zagreb

Tekfon

01 1111222

Emal

udruga. primjer@primjer.or

memetska siranba podnoslella (organEatora) Zahflera

WL primjer.hr

Fegistarskl Do (ne jprofine pravne osobe

4001288

MaZW regkia

Registar udruga Republike Hrvatske

Ol

[51]

33303692898

@;‘. Domaca (nejprofitna pravna osoba

() strana (ne)profitna pravna osoba

eIl banke

Fagrebacka banka d.d.

SANDI)

HRE4236000011 02237765

Lkupan proraSun'prisod u prefodno | kaendarskal godin

850004

URL

Fax

Bra) poskoynogratuna

242350000-1102237766
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3. Informacije o odgovornoj osobi

Odgovorna osoba

Ime Prezime
Ivan Ivi¢
Pozicija

Predsjednik udruge

4. Osoba za kontakt

° O=zoba za kontakt

me | prez me

va Anic

v o =]

Tajnik udruge

Emal

iva.anic@primjer.hr

Tekfon Kobke
111234123 (1= W ety g
Matrag Maprijed

11



5. Zavrsetak

Kad su svi podaci popunjeni ikone su plave boje kako je prikazano nize na ekranu. Za zavrsetak je
potrebno odabrati Zavrsi.

Opc¢i podatci

a Informacije podnositelja zahtjeva

a %Dpéi podaci

o infurmacije o odgovernoj osobi

0 :ﬂsuba za kontakt

eKraj

Zanrsi

U slucaju da nije ispravno popunjeno neko od polja, ikona pored odredenog segmenta ce biti siva (kao
u nizem primjeru gdje je siva ikona pored segmenta Op¢i podaci). U tom slucaju je potrebno vratiti se
na taj segment (klikom na njega) te popuniti podatke koji nedostaju, i nakon toga kliknuti na Kraj i
potom Zavrsi.

Op¢i podatci

® 0 O o °©

Informacije podnositelja zahtjeva
Opéi podaci

V\
Informacije o odgovornoj osobi
Osaoba za kontakt

Kraj

Zavrsi

12



3 lzrada zahtjeva za humanitarnu akciju - Organizator

3.1 Kreiranje novog zahtjeva za humanitarnu akciju

Organizator humanitarne akcije popunjava Zahtjeva za humanitarnu akciju odabirom Novi zahtjev u
aplikaciji.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

Naziv Tip Datum zahtjeva Pocetak

Po odabiru Novi zahtjev otvara se izbornik za odabir vrste zahtjeva gdje je potrebno odabrati
= Vrstu zahtjeva - Zahtjev za organiziranjem humanitarne akcije

Zupanija je ve¢ odabrana na osnovu odabira Zupanije prilikom popunjavanja Opéih podataka
Podnositelja zahtjeva.

| nakon toga kliknuti na Naprijed

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

© Tozantevs
Zupanija

Istarska Zupanija

Kakav tip zahtjeva zelite podnijeti?
(O) zantjev za stainim prikupljanjem | pruzanjem humanitarne pomogi
(@) zantjev za organiziraniem humanitame akcije

Naprijed

e Podaci
@ ookument
O «

13



U sljedec¢em koraku pod Podaci je potrebno popuni podatke o humanitarnoj akciji:

1)
2)
3)
4)
5)

Podaci o razvrstavanju planirane humanitarne akcije — tip zahtjeva
Naziv humanitarne akcije

Informacije o ra¢unu za humanitarnu akciju

Ocekivano trajanje humanitarne akcije

Ciljana skupina korisnika

O roca

Podaci o razvrstavanju planirane humanitarne akcije

Kakav tip zahtjeva zelite podnijeti?

(O LB - lijegenje bolesti

(O LD -lietenje diece

O LO - lijeéenje odraslih osoba

O REH - rehabilitacija djece s tefkotima u razvoju i osoba s ivaliditetom
O NMU - nabava mediciniskih uredaja i opreme

O NODP - nabava ortopedskih i drugih pomagala

O SPSOS - zadovoljavanje stambenih potreba socijalno osjetljivin skupina
O PHO - zadovoljavanje potreba za prehranom i odjecom

O 3K - unapredenje uvjeta 3kolovanja

(O 0Jo - obnova javnin i drugih objekata

O KAT - smanjenje uzorka i posliedica katastrofa, velikin nesreéa i drugih uzrokovanim
ljudskim djelovanjem

O USI - ublaZavanje ili spriefavanje mogucih uzorka socijalne iskljuéenosti

O OST - ostale humanitarne akcije U smislu zakona o humanitarnoj pomoci
Naziv humanitarne akcije

MNaziv

Informacije o raéunu za humanitarnu akciju

Naziv banke IBAN ratuna za humanitarnu akciju

Ocekivano trajanje humanitarne akcije

14



Kod ciljane skupine korisnika potrebno je odabrati kategoriju i potkategoriju te unijeti broj korisnika
po potkategorijama ili u slu¢aju Sire zajednice unijeti broj obitelji/ustanova/udruga i broj korisnika.

Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) @

o Dijete Broj koriznika
(®) oOdrasla osoba

O Starija ili nemocna osoba

o Osoba s invaliditetom

@ Pojedinac/samac
O Sira zajednica

O Ostalo

Natrag

I nakon toga kliknuti na Naprijed.

Nakon popunjavanja Podataka, potrebno je priloziti potrebne dokumente. Odabirom spajalice se
dodaje odredeni dokument u zahtjev. U sluc¢aju da se Zeli promijeniti dokument koji se vec¢ priloZio,
potrebno je na isti nacin odabrati spajalicu i priloZiti novi dokument, ¢ime se stari dokument brise a
novi prilaze.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

@ Tpzanteva
@ roac
© ooxument
SUglaSnOS‘ osobe za KDJU S€ organizira humanitarna aKCl]a (Samo kada se humanitarna aKCHa organizira za pqed\nca} @
Dokaz o otvorenom raéunu za humanitarnu EKC\]U [l]J /
UVJeren]e dase protiV pravne osobe ne vodi kazneni pOS‘UDaK‘ ne Starije od tri mjeseca @
UVJefen]e dase pfotiv OUQOVOFHE‘ osobe u pra\«'ﬂo] o0sobi ne vodi kazneni pOStUpaK, ne Slari]e od tri m]eSeCa [l]J
MNatrag Naprijed
O «:

Kad su dodani svi potrebni dokumenti kliknuti na Naprijed

15



Predlosci dokumenata koji mogu biti korisni se mogu naéi na lijevom meniju, od kuda ih je moguce
preuzeti, te ih popunjene i potpisane priloZiti u prijavu.

MDOMSP - aplikacija za humanitarnu pomo¢

Zahtjevi

Opée info Predlosci dokumenata

Predlo3ci dokumenata

Naziv

Odjava

Obrazac B.1. - Suglasnost osobe za koju se organizira humanitarna akcija
Obrazac B.2. - Izjava korisnika o preuzetim financiskim sredstvima
Obrazac B 3. - Izjava korisnika o utro3enim financijskim sredstvima
Obrazac B.5. - Izjava korisnika o primljenoj usluzi

Obrazac B.6. - Izjava odgovorne osobe u pravnoj osobi o koriStenju sredstava

Zadnji korak prijave Zahtjeva je kliknuti na Zavrsi ¢ime se spremaju osnovne informacije zahtjeva i
prelazi se na popunjavanje detalja Plana prikupljanja humanitarne pomodi.

Prije nego se klikne na Zavrsi korisno je provijeriti jesu li popunjena sva polja na formi, po pojedinim
segmentima, tj. da li je su sve ikone plave boje. U slu¢aju da nije ispravno popunjeno neko od polja,
ikona pored odredenog segmenta ce biti siva. U tom slucaju je potrebno vratiti se na taj segment
(klikom na njega) te popuniti podatke koji nedostaju. Ako neko polje nije popunjeno ili je krivo

korak.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

o
o
o
0

Tip zahtjeva

Podaci

Dokumenti

Kraj

Zavrsi

N
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3.2  Plan prikupljanja humanitarne akcije

Po zavrSetku popunjavanja osnovnih podataka o humanitarnoj akciji (odabirom Zavrsi) otvara se forma

za unos detalja Plana humanitarne akcije gdje je potrebno popuniti:

1) Cilj organiziranja humanitarne akcije

a. Cilj, Planirane aktivnosti i zemljopisno podrucje na kojem ¢ée se provoditi humanitarna

akcija
2) Nacin prikupljanja humanitarne akcije

3) Planirane troskove organiziranja humanitarne akcije i ciljane iznose

4) Plan koristenja prikupljanja humanitarne pomodi

Plan prikupljanja humanitarne pomodi

Humanitarna Akcija: Lipa 11

Cilj organiziranja humanitarne akcije

cil]

lznos planiranih financijskih sredstava potrebnih za podmirenje potrebe korisnika

Planirane aktivnosti (kratak opis)

Ostale informacije 0 humanitarnoj akciji

Zemljopisno podrudje na kojem e se provoditi humanitarna akcija

Naziv podruéja

Nacin prikupljanja humanitarne pomodci

Putem humanitarnog telefonskog broja
Organizacijom sportskih kulturnih dogadanja
Prikupljanjem pomoci na javnim mjestima

Organizacijom drugih aktivnosti

Planirani troSkovi organiziranja humanitarne akcije

Ljudski resursi (kn) = Majam prostora (kn) — Pratece usluge (kn) =

Ul pne

Plan koristenja prikupliene humanitarne pomoci (molimo kratak opis):

Plan korigtenja

Ak

0o o o o

Ostali trodkovi (kn) =

17



Za dovrsetak popunjavanja odabrati Zavrsi na formi.

3.3 Slanje prijave i generiranje dokumenta Zahtjeva

Nakon unosa svih potrebnih informacija u aplikaciju, kod Zeljnog zahtjeva Organizator treba odabrati
akciju Posalji zahtjev Cime se zavrSava unos podataka za taj Zahtjev i omoguéava generiranje
dokumenata obrazaca Zahtjeva koje je potrebno isprintati i potpisne poslati u odgovarajuce nadlezno
upravno tijelo.

Akcije

s

Info Plan Pregled Po3alji zahtjev

Nakon akcije Posalji zahtjev, odabirom akcije Pregled ce otvoriti ekran sa pregledom gdje je moguce
preuzeti pojedini od predloZzaka Obrazaca koji su generirani na osnovu popunjenih podataka u
aplikaciji.

e QObrazac 5 — Zahtjev za izdavanje rjeSenja o odobrenju provodenja humanitarne akcije

e Obrazac 6 — Plan provodenja humanitarne akcije
e Obrazac 7 — Plan koristenja prikupljene humanitarne pomoci

Akcije

N

Info Plan Pregled

Odabirom pojedinog dokumenta potrebno ga je preuzeti na svoje racunalo, te ga potom isprintati i
potpisanog dostaviti u odgovarajuce nadlezno upravno tijelo.

Pregled

Naziv Datum Korisnik Dokument

Zahtjev za izdavanje rje3enja o odobrenju provodenja humanitarne akcije

—

Zahtjev podnesen  26. 03. 2020. Kkorisnik2@proteron.hr Plan provodenja humanitarne akcije

Plan koristenja prikupljene humanitarne pomoci
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3.4 Nadopuna zahtjeva za humanitarnu akciju

Nakon Sto ste poslali zahtjev za humanitarnom akcijom, nadleZzno upravno tijelo pregledava zahtjev,
te u slucaju potrebe moZe traZiti njegovu nadopunu. U slucaju da je nadopuna dokumentacije
potrebna, dobit ¢ete email obavijest da je potrebno napraviti nadopunu zahtjeva, status vaseg zahtjev
¢e biti izmijenjen u status Nadopuna dokumentacije, i zahtjev e biti , otklju¢an” za unosenje izmjena.

Nadopuna zahtjeva u aplikaciji se vr$i odabirom akcija Info ili Plan na odabranom zahtjevu, i to:

1) Odabrati akciju Info — za nadopunu/korekciju osnovnih podataka o humanitarnoj akciji u
aplikaciji (onih koji se generiraju na predlosku obrasca 5 - Zahtjev za izdavanje rjeSenja o
odobrenju provodenja humanitarne akcije), ili za prilaganje izmijenjenih dokumenata

2) Odabrati akciju Plan — za nadopunu/korekciju podatka vezanih za plan humanitarne akcije u
aplikaciji (onih koji se generiraju na predloScima obrazaca 6 i 7 - Plan provodenja humanitarne
akcije ili Plan koristenja prikupljene humanitarne pomaoci)

Nakon nadopune/ispravka zahtjeva u aplikaciji potrebno je ponovo poslati zahtjev (akcijom Posalji
zahtjev) te preuzeti novo generirane predloske obrazaca (kojima se moZze pristupiti akcijom Pregled),
isprintati ih, potpisati i poslati odgovaraju¢éem nadleznom upravnom tijelu.

U nastavku su navedeni detalji.

3.4.1 Nadopuna osnovnih podataka o humanitarnoj akciji u aplikaciji (podataka koji se
generiraju na Obrascu 5) ili prilaganje izmijenjenih dokumenata

U ovom slucaju u aplikaciji je potrebno odabrati akciju Info kod tog zahtjeva. Time se otvara ekran
osnovnih informacija zahtjeva gdje je potrebno aZurirati odgovarajuée polje ili priloZiti dokumente.

AKClje

4

Info Plan Pregled Po3alji zahtjev
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Kad se klikne na Info na zahtjevu otvorit ¢e se ekran za popunjavanje osnovnih informacija o
humanitarnoj akciji kako je nize prikazano.

e Prvo odaberete segment Podaci i aZurirate potrebna polja.

e Zatim, ako je potrebno priloZiti izmijenjene dokumente, odaberete segment Dokumenti i
prilozZite izmijenjene dokumente.

o Nakon toga odaberete Kraj i kliknite na Zavrsi da se izmjene spreme.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

© Toznteva

Zupanija

Kakav tip zahtjeva zelite podnijeti?
O Zanhtjev za stalnim prikupljanjem i pruzanjem humanitame pomoci
(®) zahtjev za organiziranjem humanitame akcije

Naprijed

© rooec

© ookumenti

o Kraj
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Kod prilaganja izmijenjenih dokumenata priloZite ih na isti nacin kao Sto ste ih inicijalno prilagali
(odaberete spajalicu i priloZite novi dokument, ¢ime se stari dokument briSe a novi prilaze).

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

@ Tipzanteva

@ Podaci
e Dokumenti
/
Suglasnost osobe za koju se organizira humanitarna akcija (samo kada se humanitarna akcija organizira za pojedinca) @ O
Dokaz o otvorenom racunu za humanitarnu akciju @ O
Potvrda porezne uprave o izvrsenoj obvezi placanja dospjelih poreznih obveza, te obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od osam dana @ O
Uvjerenje da se protiv pravne osobe i odgovorne osobe U pravnoj osobi ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca @ O
Natrag Naprijed

Kad su napravljene sve zahtijevane promjene, potrebno je ponovo poslati zahtjev odabirom akcije
Posalji zahtjev te preuzeti novo generirane predloSke dokumenata obrazaca odabirom akcije Pregled.
Dokumente trebate isprintati i potpisane dostaviti u odgovarajuée nadlezno upravno tijelo (kako je
opisano u poglavlju 2.3 Slanje prijave i generiranje dokumenta Zahtjeva). U slu¢aju da su zahtijevane
izmjene i na planovima humanitarnih akcija, prije slanja potrebno je odraditi i taj dio (kako je opisano
u sljedec¢em poglavlju).
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3.4.2 Nadopuna podataka u aplikaciji vezanih za plan humanitarne akcije (podataka koji

se generiraju na Obrascima

6i7)

Za nadopunu ovih podataka, odaberite akciju Plan.

Akcije

v

Info Plan Pregled

Po3alji zahtjev

Odabirom akcije Plan se otvara ekran s unesenim podatcima vezanim za plan. AZurirajte potrebna

polja, te potom kliknite na Zavrsi kako bi se podatci spremili.

Plan prikupljanja humanitarne pomoci

Humanitarna Akcija: Akcija 2203

Cilj organiziranja humanitarne akeije
Gl arganiziranjs humantarme ks je .
75000

Planirans aktivnossi su slisdats -

Ustaie "'-Cl"EC_E O humanearnoy Ky

Drzsva
Hrvatska
Matin prikupljanja humanitarne pomodi

Putem humanitarnog telefonskog broja
Organizacijom sportskih kulturnih dogadanja
Prikupliaznjem pomodi na javnin mjestima

Organizacijom drugih aktivnost

Planirani treskovi organiziranja humanitarne akcije
3500 o 1500
7000

Plan keristenja prikupljene humanitarne pomodi [molimo kratak opis):

Plan kerigenia prisplizns humaniams pemedi e slisdedi .

2000

B @ O 0O

22



Ciljani iznos (opcionalno):

Istragivanja u podrudju medicine vezanih za odredens bolest

Istragivanja vezana za razne epidemije

Ostalo

Nakon $to su napravljene sve promjene, i nakon Sto ste odabrali akciju Zavrsi (i time spremili sve
promjene), potrebno je ponovo poslati zahtjev odabirom akcije Posalji zahtjev te preuzeti novo
generirane predloske dokumenata obrazaca odabirom akcije Pregled. Obrasce isprintajte i potpisane
dostavite u odgovarajuée nadlezno upravno tijelo (kako je opisano u poglavlju 2.3 Slanje prijave i
generiranje dokumenta Zahtjeva).
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4 lzrada zahtjeva za stalnim prikupljanjem i pruzanjem
humanitarne pomoci

4.1 Kreiranje novog zahtjeva za stalnim prikupljanjem

Podnositelj zahtjeva za stalnim prikupljanjem otvara novi zahtjev odabirom Novi zahtjev

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

Naziv ip Datum zahtjeva Pocetak

Po odabiru Novi zahtjev otvara se izbornik za odabir vrste zahtjeva gdje je potrebno odabrati
= Zupanijui
= Zahtjev za stalnim prikupljanjem i pruZzanjem humanitarne pomoci

I nakon toga kliknuti na Naprijed

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

© Tpzanteva

Zupanija
Istarska Zupanija

Kakav tip zahtjeva Zelite podnijeti?
(®) zantjev za stainim prikupljanjem i pruzanjem humanitarne pomoti
() zantjev za organiziranjem humanitarne akclje

Naprijed

O rooa
© ooxument

O «a
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U sljedec¢em koraku je potrebno popuni podatke o stalnom prikupljanju:

® |spunjavanje uvjeta — koji od uvjeta Organizator ispunjava, te
= Svrhu prikupljanja humanitarne pomodi

Te potom kliknuti na Naprijed

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

o Tip zahtjava

o Podaci

Podnositelj zahtjeva ispunjava jedan od uvjeta (molimo odabrati
odgovarajuce):

U razdoblju od dvije godine prije podnosenja zahtjeva za izdavanje rjeSenja kojim
se odobrava stalno prikupljanje | pruZanje humanitarne pomoci proveo je O
najmanje pet humanitarnih akcija

U razdoblju od dvije godine prije podnoenja zahtjeva za izdavanje rje3enja kojim
se odobrava stalno prikuplianje | pruZanje humanitarne pomodi proveo je manje [
od pet humanitarnih akcija, ali je njihovo ukupno trajanje najmanje 180 dana

Prikupljanje humanitarne pomoci poduzima se u svrhu osiguravanja
(molime odabrati jednu ili vise odgovarajucih svrha):

zastite Zivota O
zastite fizikog | mentalnog zdravlja O
hrane i odjete O
stanovanja O
uvjeta skolovanja O
pomaoci u obnavi, izgradnji i opremanju stambenih, javnih i drugih objekata O
prijgvoza pemodi | njezine dostupnosti O
po_rpqéi za umanjivanje posliedica nesreca, velikih nesreca i katastrofa na imovini O
fizickih osoba

za ublazavanje ili sprie¢avanje mogucih uzroka sacijalne iskljuéenosti O

Natrag

e Dokument
O «:i
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Nakon popunjavanja Podataka, potrebno je priloziti potrebne dokumente. Odabirom spajalice se
dodaje odredeni dokument u zahtjev.

Prijava organiziranja humanitarne pomoc¢i

6 Tip zahtjeva
° Podaci

e Dokumenti

Preslika ovjerenog Statuta, odnosno drugog akta o osnivanju

=

Preslika vjerodostojne dokumentacije kojom se dokazuje da je pravna osoba u razdoblju od dvije godine prije podno&enja zahtjeva za izdavanje rjeSenja:

» provela najmanje pet (5) humanitarnih akcija ili @
+ provela manje od pet (5) humanitarnih akcija, ako su akcije trajale ukupno najmanje 180 dana ili

Dokaz da podnositelj zahtjeva ima osigurane izvrsitelje, prostor i opremu potrebne za provedbu programa rada @

Potvrda porezne uprave o izvrdenoj obvezi placanja dospjelih poreznih obveza, te obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od osam dana @

Uvjerenje da se protiv pravne osobe i odgovorne osobe u pravnoj osobi ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca [ﬂJ
Natrag Naprijed

o Kraj

Kad su dodani svi potrebni dokumenti kliknuti na Naprijed
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Zadnji korak prijave Zahtjeva je kliknuti na Zavrsi ¢ime ce se otvoriti ekran za unos trogodisSnjeg
Programa rada.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

@ Tip zahtjeva
@ Podaci
@ Dokument
O «oi

Zavrsi

4.2 TrogodisSnji Program rada osobe koja podnosi zahtjev

Po odabiru Zavrsi u prethodnom koraku popunjavanja opcih podataka otvara se ekranu za unos
trogodiSnjeg Programa rada. Odabirom gumba Dodaj se otvara prozor za unos pojedine aktivnosti
Programa rada za pojedinu godinu. Za svaku aktivnost u pojedinoj godini se kreira novu unos.

TrogodiSnji Program rada osobe koja podnosi zahtjev za stalno prikupljanje i pruZanje humanitarne pomoci

1. GODINA

2. GODINA

3. GODINA

27



U otvorenoj formi (koja se otvara odabirom gumba Dodaj) je potrebno unijeti sve relevantne podatke
u formi, te potom odabrati gumb Spremi za spremanje unesenih detalja aktivnosti.

Stalno prikupljanje humanitarne pomoci

Redni broj
Opis aktivnost
\rijeme provedbe od E

\rijeme provedbe do m

Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) @
(O Pojedinac/samac
Broj korisnika

(O Sira zajednica Doda

(O Ostalo

Nacin prikupljanja humanitarne pomo¢i

Telefonom
Sportskim i kulturnim dogadajem

Javnim mjestima

O 0 O O

Drugim aktivnostima

Zemljopisno podrudje prikupljanja/pruzanja humanitarne pomaoci -

Odustani Sprem
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Kod ciljane skupine korisnika potrebno je odabrati kategoriju i potkategoriju te unijeti broj korisnika
po potkategorijama ili u slu¢aju Sire zajednice unijeti broj obitelji/ustanova/udruga i broj korisnika.

Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) @

Broj obitelji Eroj korisnika

(O Pojedinac/samac (@) Obitelj

(® Sira zajednica (O Ustanova 2 15

(O Ostalo (O Udruga

4.3 Slanje prijave i generiranje dokumenta Zahtjeva

Nakon unosa svih potrebnih informacija u Zahtjev moze se generirati dokument Zahtjev za izdavanje
rieSenja o odobrenju provodenja humanitarne akcije.

Kod Zeljnog zahtjeva Podnositelj zahtjeva treba odabrati akciju Posalji prijavu ¢ime se zavrSava unos
podataka za taj Zahtjev i omogudéava generiranje dokumenata obrazaca Zahtjeva koje Podnositelj
zahtjeva treba isprintati i potpisne poslati u odgovarajuc¢e nadlezno upravno tijelo.

Tip Datum zahtjeva Pocetak Status Neutro3ena sredstva Izvrsen nadzor  Akcije
Humanitarna akcija 26.03.2020.  15.04.2020. Zahtjev podnesen Ne Ne Info Plan Pregled
Stalno prikupljanje Ispunjen plan Ne Ne Info Plan Pregled Posalji zahtjev

"

Generirani dokumenti za zahtjev se mogu preuzeti odabirom Pregled gdje se otvara ekran sa
dokumentima.

Info Plan Pregled

Odabirom pojedinog dokumenta moguce ga je preuzeti na svoje racunalo, te ga potom isprintati i
potpisanog dostaviti u odgovarajuce nadlezno upravno tijelo.

Pregled

Naziv Datum Korisnik Dokumenti

Zahtjev za izdavanje riedenja
Zahtjev podnesen 26. 03. 2020. Korisnik2@proteron.hr
Trogodi3nji Program rada
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4.4 lzrada novog trogodiSnjeg programa rada

Po isteku trogodisnjeg perioda Programa rada Stalni prikupljac treba izraditi i poslati na odobrenje
trogodisnji program rada za sljedece (novo) trogodisnje razdoblje.

Odabirom akcije Plan na svojem postoje¢cem odobrenom zahtjevu za stalno prikupljanje, otvara se
ekran gdje Stalni prikuplja¢ moze vidjeti postojeci odobreni Program rada te kreirati novi program rada
odabirom Novi trogodisnji plan

Akcije

Info Plan Pregled Po3alji zahtjev

AN

Nakon sto se klikne na Plan otvara se niZe prikazani ekran sa TrogodiSnjim Programom rada gdje
potrebno odabrati Novi trogodisnji plan.

Trogodisnji Program rada osobe koja podnosi zahtjev za stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci

Odaberite razdoblje

Razdoblje

2019 - 2021 M

Novi trogodisnji plan

"

Odabirom Novi trogodisnji plan otvara se prozor za odabir novog trogodisnjeg razdoblja (npr. 2022-
2024)

Novi trogodidniji period

Razdoblje
( 2022 - 2024 v

Odustani

te se odabirom Spremi otvara ekran za popunjavanje aktivnosti po pojedinoj godini.
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Potom se za novo trogodisnje razdoblje unose aktivnost po pojedinoj godini gdje se odabirom gumba
Dodaj otvara prozor za unos pojedine aktivnosti Programa rada za pojedinu godinu. Za svaku aktivnost
u pojedinoj godini se kreira novi unos.

Trogodisnji Program rada osobe koja podnosi zahtjev

Odaberite razdoblje

Razdoblje

2022 - 2024 h

MNovi trogodisnji plan

Status:
2022. GODINA
Dodaj
Rednibroj  Opis aktivnosti  Vrijeme provedbe od  Vrijeme provedbe do  Ciljana skupina korisnika — Nat
2023. GODINA
Dodaj
Rednibroj  Opis aktivnosti  Vrijeme provedbe od  Vrijeme provedbe do  Ciljana skupina korisnika — Nat

Novi trogodisnji program rada se tijekom popunjavanja moze spremiti (odabirom Spremi za kasnije)
kako bi se kasnije nastavilo sa popunjavanjem (s tim da je prethodno potrebno popuniti barem po
jednu aktivnost za svaku godinu). Kad je sve ispunjeno Trogodisnji program rada se moZe poslati
odabirom Posalji na odobrenje nadleznom upravnom tijelu.

Zatvori Spremi Za kasnije

Nakon Sto se odabere , Posalji“ potrebno je generirati dokument plana (Obrazac 2) koji je potrebno
isprintati te potpisanog poslati postom nadleZznom upravnom tijelu. Generirani dokument Obrasca
Trogodisnjeg programa rada se preuzima odabirom akcije Pregled gdje je u tom prozoru pod nazivom
»,Novi trogodisnji program rada poslan na odobrenje” potrebno odabrati Trogodi$nji Program rada
(Obrazac 2).
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5 Pregled zahtjeva i izdavanje rjeSenja od strane nadleznog
upravnog tijela

5.1 Pregled detalja Zahtjeva

Nadlezno upravno tijelo na lijevom izborniku aplikacije treba odabrati Zahtjevi za pregled svih zahtjeva
i poveznih izvjestaja. Na glavnom sucelju Zahtjevi implementirani su implementirani niZe navedeni
filteri i indikatori statusa zahtjeva i statusa izvjestaja koji imaju razli¢itu boju za pojedini status.

Za primjenu je potrebno odabrati Zeljene filtere i kliknuti na PretraZi, a odabrani filteri se
primjenjuju/pamte sve dok se ne klikne na Ukloni filter ¢ime se vraca prikaz zahtjeva bez filtera.

Zahtjevi - organiziranje humanitarne pomoci

Pretraga Zatvori filter A~
Vrsta zahtjeva Status zahtjeva Podnesen izvjestaj Status izvjestaja ) Q
Humanitarna akcija [ @ Otvoreni zahtjevi O  Redoviti izvjestaj O @ Foslan na odobrenje [

P Neutroiena sredstva
Stalno prikupljanje  [J @ 1zdano rjesenje [0  Konaéniizviestaj [J @ oOdobren (]
I Novi trogodigniji plan
Vracen na nadopunu O Godisniji izvjestaj O Vracen na nadopunu [}
Odbijen / obustavljen / e _—
o y ) [0 Trogodisnji izviestaj [ @ U kasnjenju O

ukinut

Filteri su: \

e Vrsta zahtjeva — filter prema vrsti zahtjeva (Humanitarna akcija ili Stalno prikupljanje)
e Status zahtjeva —filter zahtjeva prema statusu zahtjeva
o Otvoreni zahtjev
o lzdano rjesenje
o Vracen na nadopunu
o Odbijen/obustavljen / ukinut
e Podneseni izvjeStaj — filter zahtjeva prema tipu podnesenog izvjestaja
e Status izvjestaja
o Poslan na odobrenje
o Odobren
o Vracen na nadopunu
o U kasnjenju (u sluéaju da nije poslan izvjestaj 30 dana od datuma zavrsetka
humanitarne akcije)
o NeutroSena sredstva — filter za prikaz svih zahtjeva gdje postoje neutrosena sredstava (na
osnovu unosa u odobrenom konacnom izvjeséu)
o Novi trogodisnji plan — filter za prikaz organizatora gdje je podnesen novi trogodisnji
program rada
e Pretraga—pretraga zahtjeva prema nazivu humanitarne akcije i prema nazivu organizatora
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Na Zeljenom Zahtjevu je za daljnje aktivnosti odabrati jednu od akcija.

Akcije

Info Plan Pregled Predlosci rjeSenja lzdavanje rjesenja Nadopuna dokumentacije

Obrigi zahtjev

e Info — detalji unesenog Zahtjeva za humanitarnu akciju ili Zahtjeva za stalno prikupljanje

e Plan - za detalje Plana humanitarne akcije ili Trogodisnjeg plana (ako je rije¢ o stalnom
prikupljanju i pruzanju humanitarne pomoci)

e Pregled — pregled aktivnosti kao Sto su izdano rjesenja, generirani izvjesta;.

e Predlosci rjesenja — preuzimanje predloska rjeSenja uz unos Klase i Urudzbenog broja rjeSenja.

e lzdavanje rjeSenja — akcija izdavanja rjeSenja uz prilaganje skeniranog potpisanog rjesenja

o Nadopuna dokumentacije — trazi se od Organizatora nadopuna dokumentacije

e Obrisi zahtjev — brisanje zahtjeva za koji nije izdano rjeSenje

e Uredi rjeSenje — akcija aZuriranja podataka o rjesenju

Odabirom Pregled otvara se ekran sa gdje je odabirom pojedinog generiranog dokumenta moguce
vidjeti detalje Zahtjeva za izdavanjem rjeSenja te pripadaju¢eg plana te krenuti sa rjeSavanjem
zahtjeva. Potpisani Zahtjev i ostalu dokumentaciju Organizator treba poslati postom.

Pregled

Naziv Datum Korisnik Dokument

Zahtjev za izdavanje rie3enja o odobrenju provedenja humanitarne akcije
Zahtjev podnesen  26. 03. 2020. korisnik2@proteron.hr Plan provodenja humanitarne akcije

Plan koristenja prikupljene humanitarne pomoci
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5.2 Odobravanje zahtjeva i izdavanje rjesenja

Nakon Sto se provjeri sva dokumentacija i kad se Zeli izdati rjeSenje potrebno je odabrati akciju
Predlosci rjeSenja Sto ce otvoriti ekran za odabir predloska rjeSenja i unos Klase, Urudzbenog broja i
Mjesta izdavanja rjeSenja. Potrebno je odabrati predloZzak rjesenja (npr. za humanitarnu akciju 2-
Rjesenje kojim se stalnom prikupljacu HP odobrava provodenje HA, upisati Klasu, Ur. broj i Mjesto te
odabrati Spremi.

Predlo3ci rjeSenja

Organizator je: Stalni prikupljac

PredloZak rieSenja e

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

Zatvor Sprem

Nakon spremanja odabira potrebno je odabrati Preuzmi predloZak rjeSenja za preuzimanje predloska
rieSenja.

Predlo&ci rjieSenja

Organizator je: Stalni prikupljac
Predlozak rjesenja

2. Rjesenje kojim se stalnom prikupljacu HP odobrava provodenje HA

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

UP/I-550-04/21-03/02 2140/01-09-20-6 Zadar

Preuzmi predloZak rjeSenja Zatvori Sprem

Odabrano rjesenje ¢e se moze spremiti lokalno na racunalo, te ga je nakon dodatnog aZuriranja
potrebno potpisati i skenirati i priloZiti odabirom akcije 1zdavanje rjeSenje.
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Odabirom akcije Izdavanje rjeSenja otvara se ekran za izdavanje rjeSenja, gdje je potrebno odabrati
Rjesenje iz padajucéeg izbornika, te po potrebi aZurirati datum izdavanja rjeSenja prema datumu u
samom rjeSenju i eventualno klasu, urudzbeni broj ili mjesto izdavanja rjeSenja, ako je doslo do
promjene u samom dokumentu rjeSenja te odabirom spajalice priloZiti skenirano rjesenje i odabrati
Spremi.

Izdavanje rjeSenja

U slu€aju izmjene podataka o odabranom rje$enju, molimo Vas da prethodno aZurirate te informacije
u samom dokumentu rjeSenja i priloZite ga prije spremanja izmjena.

Rjesenje -

Klasa Urudzbeni broj

Datum izdavanja rjefenja

14.7.2021 B Mjesto

PriloZite dokument rje§enja @

Odustani Sprem
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5.3 Azuriranje podataka o rjesenju

Nakon izdavanja rjeSenja u slu¢aju potrebe nadlezno upravno tijelo moZe azurirati podatke o rjeSenju.

Akcije

Info Plan Pregled Predlo3ci rjedenja Izdavanje rjedenja

Uredi rje3enja

:

Odabirom akcije Uredi rjeSenja otvara se ekran za aZuriranje podataka o rjeSenju gdje je moguce
izmijeniti klasu, urudzbeni broj, datum i mjesto izdavanja rjesenja te priloZiti azurirani dokument
rjeSenja. Potrebno je sve podatke koji se aZuriraju na ekranu isto tako aZurirati u dokumentu rjesenja
koji se treba priloziti.

Po zavrSetku aZuriranja podataka i prilaganja dokumenta rjeSenja treba kliknuti na Spremi.

Uredivanje rjeSenja

U sluéaju izmjene podataka o odabranom rjesSenju, molimo Vas da prethodno aZurirate te informacije
u samom dokumentu rjeSenja i priloZite ga prije spremanja izmjena.

2. Rjedanje kopm se stalnom prikupljadu HP odobrava provodenje HA

UPM-123-04721-1213 1234M-17108M123-21-1

anja retenja Ev. ozna

15.7.2021 al Split SDZ-HALD-21.25

PriloZite dokument rjedenja

O:dustani
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6 lzvjeStavanje nadleznog upravnog tijela - Organizator

6.1 Priprema Redovnog izvjeStaja za humanitarnu akciju

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Redovni izvjesta;j.

Akcije
Info Plan Pregled
Info Plan Pregled Priprema izvjestaja

A

te na prikazanom prozoru odabrati Redoviti izvjesta;j.

¥

Redoviti izvjestaj

Konaéni izvjestaj

Na otvoreno ekranu izvjeStaja potrebno je popuniti sve relevantne podatke:

= Prihodi

= Troskovi

=  Pruzena pomoc¢ korisnicima

= QObuhvaéena skupina korisnika

= Ukupan broj neposrednih korisnika
= Priloge uzizvjesce

Obuhvacéena skupinu korisnika se unosi odabirom Dodaj
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Redoviti izvjestaj

Prihodi
Materijalna sredsiva Financijska sredsiva
0,00 kn 0,00 kn
Troskovi
Ljudski resursi Iznajmijivanje prostora
0,00 kn 0,00 kn

Pruzena pomo¢ korisnicima
Materijalng sredstva Financijska sredstva

0,00 kn 0,00 kn

Obuhvacena skupina korisnika

(O Pojedinac/samac
(O Sira zajednica

() Ostalo

Broj korisnika

Prilozi uz izvjesce

Prenesena sredstva

Podréka

Ukupno

=]

Preslika odobrenja za koristenje humanitarnog telefonskog broja

0,00 kn

0,00 kn

0,00 kn

Ukupno

0,00 kn

@
i
o

0,00 kn

Preslika izjave korisnika o primljenim financijskim sredstvima sukladno specifikaciji materijalnih potreba korisnika

Ukupno

0,00 kn

IzvjesStaj se tijekom popunjavanja moZe spremiti (odabirom Spremi za kasnije) kako bi se kasnije

nastavilo sa popunjavanjem. Kad je sve ispunjeno izvjestaj se moZe poslati odabirom Posalji.

Zatvori Spremi za kasnije

™

Nakon $to se odabere ,Posalji potrebno je generirati dokument izvjestaja (Obrazac) koji je potrebno
isprintati te potpisanog poslati postom nadleznom upravnom tijelu, zajedno s ostalom potrebnom

dokumentacijom.
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Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se preuzima odabirom akcije Pregled i u tom prozoru

odabirom Redovito izvjes¢e o provedenoj humanitarnoj akciji (Obrazac 8) kako je prikazano na
sljededoj slici, od kuda ga je mogucée lokalno spremiti na racunalo.

Pregled
Maziv Datum Korisnik Dokumenti
W Prilozi
Zahtjev za izdavanje rjeSenja o odobrenju provodenja humanitarne akcije (Obrazac 5)
Zahtjev podnesen 18. 04. 2021.  humpomoc_korisnik@proteron.hr _ -
Plan provodenja humanitarne akcije (Obrazac 6)
Plan koristenja prikupliene humanitarne pomoci (Obrazac 7)
Zahtjev odobren 18. 04. 2021, humpomoc_ured@proteron.hr Rjesenje o odobrenju Logotip (jpg) Logotip (png) Logotip (pdf)
B Prilozi
Redoviti izvjestaj poslan na odobrenje  18. 04. 2021.  humpomoc_korisnik@proteron.hr o L _ .
Pregled izviedca Redovito izvjesée o provedeno] humanitarnoj akciji (Obrazac 8)

LS

Po slanju Redovitog izvjeS¢a na glavnom ekranu Zahtjeva ée u koloni ,lzvjestaji“ biti vidljiva ikona sa
slovom ,,R“ kako je prikazano niZe na slici.

. . Datum . - ze:: Neutro$ena -
Naziv akcije Tip zahtjeva Pocetak Status Izvjestaji sredstva Akcije
H it 01. 06. Info
Akcija test 7 aﬁcr‘?:”'ama 18,04 2021 o0 0% Izdano riesenje Q

p

6.1.1 Nadopuna i odobravanje izvjestaja

Nakon Sto ste poslali izvjesée, nadlezno upravno tijelo ga pregledava, te u sluc¢aju potrebe moZze traZiti
njegovu nadopunu. U slu¢aju da je nadopuna potrebna, dobit cete email obavijest da je potrebno
napraviti nadopunu izvjeséa te ¢e izvjestaj biti , otklju¢an” za unosenje izmjena. Opis razloga nadopune
se moze vidjeti i odabirom akcije ,Pregled” kako je niZe prikazano.

Pregled
Naziv Datum Korisnik Dokument
B Frilczi
Zahtjev za izdavanje riefenja o edobrenju provodenja humanitamne akcije (Obrazac 5)
Zahtjev podnesen 18. 04. 2021.  humpemoc_kerisnik@proteron.hr _ N
Plan provedenja humanitame akcije (Obrazac 6)
Plan koridtenja prikupliene humanitame pomodi (Obrazac 7)
Zahtjev odobren 18.04. 2021.  humpomoc_ured@proteron.hr Rjefenje o odobrenju Logotip (jpg) Logotip (png) Logotip {pdf)
B Prilozi
Redoviti izvjeStaj poslan na odobrenje  18. 04. 2021.  humpomoc_korisnik@proteron.hr L i . X L
Pregled izvjeSca Redovito izvjeSce o provedenoj humanitamoj akciji (Obrazac 8)
Redovni izvjeStaj vracen na nadopunu  18. 04. 2021,  humpomoc_ured@proteron.hr Razlog nadopune - test.

Nakon Sto aZurirate izvjeStaj potrebno ga je ponovo poslati odabirom Posalji.

Kad nadleZno upravno tijelo odobri izvjeStaj dobit ¢ete email obavijest da je izvjeStaj odobren.
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6.2 Priprema Konacnog izvjestaja za humanitarnu akciju

Konacni izvjestaj se otvara i popunjava na isti nacin kao i Redoviti izvjeStaj (opisano u tocki 6.1. ovih
uputa), s tim da se na Kona¢nom izvjesStaju unosi i informacija o eventualnim preostalim sredstvima po
zavrSetku humanitarne akcije.

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

Akcije
Info Plan Pregled
Info Plan Pregled Priprema izvjestaja

"

te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

Redoviti izvjestaj

Konaéni izvjestaj /

U sluéaju da je ranije bio popunjen Redovni izvjestaji, Konacni izvjestaj e se otvoriti sa inicijalno
popunjenim podacima sa Redovitog izvjestaja.

Konacéni izvjestaj

Prihodi
Ukupno
Materijaina sredstva Financijska sredstva Prenesena sredstva 0,00 kn
Troskovi
Ukupno
Ljudski resursi Iznajmljivanje prostora Podréka Ostalo 0,00 kn

Pruzena pomo¢ korisnicima

Ukupno

Materijalna sredstva Financijska sredstva 000 kn

Obuhvacena skupina korisnika

() Pojedinacisamac
(O Sira zajednica

O Ostalo
Preostala humanitarna pomoé

@ Ne (O Da

Broj korisnika

a

Dodaj

Prilozi uz izvjesce
Preslika odobrenja za koristenje humanitarnog telefonskog broja

Preslika izjave korisnika o primlienim financijskim sredstvima sukladno specifikaciji materijalnih potreba korisnika
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U slucaju da su preostala neutro$ena sredstva potrebno je pod Preostala humanitarna pomoc odabrati
Da ¢ime ¢e se otvoriti dio za unos detalja preostale humanitarne pomodi.

Preostala humanitarna pomoc¢

(O Ne (@ Da “«
Iznos preostale pomodi

Viaterijalna sredstva Financijska sredstva Ukupno

0 0 0

Razlog postojanja neut...

Izvjestaj se tijekom popunjavanja moze spremiti (odabirom Spremi za kasnije) kako bi se kasnije
nastavilo sa popunjavanjem. Kad je sve ispunjeno izvjestaj se moZze poslati odabirom Posalji.

Zatvori Spremi za kasnije

Nakon Sto se odabere ,,Posalji“ potrebno je generirati dokument izvjesStaja (Obrazac) koji je potrebno
isprintati te potpisanog poslati postom nadleznom upravnom tijelu, zajedno s ostalom potrebnom
dokumentacijom.

Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se preuzima odabirom akcije Pregled i u tom prozoru
odabirom Konacno izvjesce o provedenoj humanitarnoj akciji (Obrazac 8), od kuda ga je moguce
lokalno spremiti na racunalo.

6.3 Prilaganje dokaza kod konacnog izvjes¢a nakon prebacivanja
neutroSenih sredstava

U slucaju postojanja neutroSenih sredstava, koja su navedena u kona¢nom izvjeséu, organizator treba
prebaciti ta neutroSena sredstva na drugu humanitarnu akciju prema rjesenju o prijenosu neutrosenih
sredstava koje ¢e izdati nadlezno upravno tijelo.

Po prijenosu neutrosenih sredstava organizator treba priloziti kona¢nom izvjeséu dokaze:

- Dokaz o uplati neutrosenih financijskih sredstava
- Dokaz o zatvaranju racuna za humanitarnu akciju

Organizator dokaze se prilaze ponovnim odabirom Konacnog izvjeséa, akcijom Priprema izvjestaja te
potom odabirom Konacni izvjestaj cime se otvara taj konacni izvjestaj, kako je vec ranije opisano.
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Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

Akcije
Info Plan Pregled
Info Plan Pregled Priprema izvje3taja

-

te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

Redoviti izvjestaj

Konaéni izvjestaj /

Na otvorenom konacnom izvjeStaju je potom potrebno priloZiti navedena dva dokaza, i odabrati
Posalji.

Dokaz o uplati neutroSenih financijskih sredstava iz humanitarne akcije s istom oznakom vrste @

Dokaz o zatvaranju racuna za humanitarnu akciju @

Zatvori Spremi za kasnije m
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6.4 Priprema GodiSnjeg izvjeStaja za stalno prikupljanje

Na godiSnjem izvjestaju je potrebno popuniti podatke o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoci
za aktivnosti iz prijavljenog trogodisnjeg Programa rada.

Na ekranu sa pregledom Zahtjeva potrebno je kod odabranog zahtjeva za Stalno prikupljanje i pruzanje
humanitarne pomodi odabrati akciju Priprema izvjestaja

AKcije
Info Plan Pregled
Info Plan Pregled Priprema izvjestaja

\

te na prikazanom prozoru odabrati GodiSnji izvjestaj.

Godisnji izvjestaj

Trogodisnji izvjestaj

Na ekranu su 2 dijela koji se popunjavaju i treéi dio koji prikazuje zbroj prva dva:

l. Prikupljena i pruzena humanitarna pomo¢ za aktivnosti iz prijavljenog trogodisnjeg programa
rada
Il Provedene aktivnosti prikupljanja humanitarne pomo¢i nepredvidene u trogodiSnjem
programu rada — popunjava se u slucaju da je bilo aktivnosti nepredvidenih u planu.
Il Podaci o ukupno prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoci u kalendarskoj godini za koju se
podnosi lzvjeSée (prikazuje zbroj 1 i 11)
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U prvom dijelu - Prikupljena i pruZzena humanitarna pomo¢ za aktivnosti iz prijaviljenog
trogodisnjeg programa rada potrebno je unijeti:

Ukupni prihodi od prikupljene humanitarne pomodi

TroSkovi prikupljanja humanitarne pomodi

Pruzena pomo¢ korisnicima

Obuhvaéena skupina korisnika

Godisnji izvjestaj
Status:

2020

Prikupljena i pruzena humanitarna pomo¢ za aktivnosti iz prijavljenog trogodi$njeg programa rada

Ukupni prihod od prikupljene humanitarne pomodi

Materijalna dobra (kn) Financijska dobra (kn}) Ukupno
TroSkovi prikupljanja humanitarne pomocdi

Ljudski resursi (kn) Najam prostora (kn) Pratece usluge (kn) Ostali trogkovi (kn) Ukupno
PruZena pomo¢ korisnicima

Materijalna dobra (kn) Financijska dobra (kn}) Ukupno

Obuhvacena skupina korisnika

Pojedinac/samac

Sira zajednica Broj korisnika -

() Ostalo
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Il. Drugi dio je potrebno popuniti samo ako je bilo aktivnosti nepredvidenih u trogodisnjem
programu rada - Provedene aktivnosti prikupljanja humanitarne pomoci nepredvidene u
trogodisnjem programu rada

U slucaju da postoje provedene aktivnosti prikupljanja humanitarne pomodéi nepredvidene u
trogodiSnjem programu rada, potrebno ih je dodati odabirom gumba Dodaj nepredvidenu aktivnosti.

Provedene aktivnosti prikupljanja humanitarne pomocéi nepredvidene u trogodisnjem programu rada

Dodaj nepredvidenu aktivnost

Odabirom Dodaj nepredvidenu aktivnost se otvara prozor u koji se potrebno unijeti Aktivnost, datume
pocetka i zavrSetka aktivnosti te obuhvacenu skupinu korisnika.

Obavljena aktivnost

Opis
Datum pocetka =
Datum zavrsetka (o}

Obuhvacena skupina korisnika (ukupno: 0) @

(O Pojedinac/samac
(O Sira zajednica
O Ostalo v

Broj korisnika -

Cdustani

Obuhvaéena skupina korisnika, za nepredvidene aktivnosti u TrogodisSnjem programu rada, se dodaje
za svaku unesenu aktivnost odabirom skupine (Pojedinac/samac, Sira zajednica, Ostalo) i pripadajuce
podskupine i unosom broja korisnika, ili u slu¢aju Sire zajednice unosa broja Obitelji/Ustanova/Udruga
i broja korisnika, i odabirom Dodaj kako je niZe prikazano. Po unosu svih aktivnosti potrebno je kliknuti
na Spremi.

Obuhvacena skupina korisnika (ukupno: 0) @ /

o Pojedinadsamac @ Obitelj Eroj obitelji Eroj korisnika

(® Sira zajednica (O Ustanova 3 : 12 : Dodaj

(O ostalo (O Udruga v
Odustani
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U trecem dijelu — Podaci o ukupno prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoci u kalendarskoj
godini za koju se podnosi lzvjesce se prikazuje sumarno ranije uneseni dijelovi pod I. i Il.

Na dnu ekrana je dio gdje se dodaju Prilozi uz izvjesce.

Nakon Sto je izvjeStaj popunjen potrebno ga je poslati na pregled nadleznom upravnom tijelu. Na dnu
ekrana potrebno je odabrati:

e Posalji — odabrati za slanje izvjestaja

e Spremi za kasnije — odabrati za spremanje do tada unesenih podataka kako bi se nastavilo
sa popunjavanjem izvjestaja kasnije

e Odustani — zatvaranje izvjeStaja bez spremanja eventualno unesenih podataka

Zatvori Spremi za kasnije Po3alji

™

Nakon sto se odabere ,Posalji“ potrebno je generirati dokument izvjestaja (Obrazac) koji je potrebno
isprintati te potpisanog poslati postom nadleznom upravnom tijelu, zajedno s ostalom potrebnom
dokumentacijom.

Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se preuzima odabirom akcije Pregled i u tom prozoru
odabirom Godisnje izvjesce (Obrazac 4) kako je prikazano na sljedecoj slici, od kuda ga je moguce
lokalno spremiti na racunalo, isprintati te potpisanog poslati nadleznom upravnom tijelu.

Pregled
Maziv Datum Karisnik Dokumenti
1 Prilozi
Zahtjev podnesen 16.02. 2021. humpomoc_korisnik@proteron.hr  ZaNiev za izdavanje rjesenja (Obrazac 1)
Trogodisnji Program rada (Obrazac 2)
Zahtjev odobren 08.03. 2021. humpomoc_uredi@test.hr RjeZenje o odobrenju Logotip (jpg) Logotip (png) Logotip (pdf)
I Prilozi
Godi3nji izvieStaj poslan na odobrenje  18. 04. 2021.  humpomoc_Korisnik@proteron.hr . o
Pregled izviesca Godisnje izviesce (Obrazac 4)
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6.5 Priprema Trogodisnjeg izvjeStaja za stalno prikupljanje

Na ekranu sa pregledom Zahtjeva potrebno je kod odabranog zahtjeva za Stalno prikupljanje i pruzanje
humanitarne pomodi odabrati akciju Priprema izvjestaja

Akcije
Info Plan Pregled

Info Plan Pregled Priprema izvjestaja

\

te na prikazanom prozoru odabrati Trogodisnji izvjestaj.

Godisnji izvjestaj

Trogodisnji izvjestaj €

Na ekranu sa pregledom Zahtjeva potrebno je kod odabranog zahtjeva za Stalno i pruzanje
humanitarne pomocdi odabrati akciju Priprema izvjestaja i Trogodisnji izvjestaj. Na otvorenom ekranu

Trogodisnji izvjestaj

Godina Rbr. Opis aktivnosti Aktivnost provedena Provedba od Provedba do Ciljana skupina korisnika Broj Elanova / korisnika Natin prikupljanja Zemljopisno podrutj
1 1 Aktivnost 1 8 5: 8. 4.2020 31.12.2020 Pojedinac 1 Drzava

2 2 Aktivnost 2 8 Ez 1.1.2021 30. 9. 2021 Obitel] 3 Drzava

2 3 Aktivnost 3 8 z: 1.10. 2021 31.12.2021 Ustanova 5 Drzava

3 4 Aktivnost 4 8 z: 1.1.2022 31.12.2022 Udruga 3 Zupanija

QOdstupanje od provedbe planiranih aktivnosti u trogodi$njem Programu rada

Prilozi uz izviesce
Popis zaposlenih osoba (temeljem ugovora o radu, ugovora o djelu, ugovora o autorskom djelu)
Popis volontera ukljuéenih u provedene aktivnosti
Podaci o prostoru (ured/skladiste) i opremi koja je koristena (ugovori o vlasnistvu prostora i opreme, odnosno najmu ili koristenju; dokazi o placenom najmu prostora

Podaci o vozilima koristenim u provedbi aktivnosti

Nakon Sto se odabere ,,Posalji“ potrebno je generirati dokument izvjestaja (Obrazac) koji je potrebno
isprintati te potpisanog poslati poStom nadleZznom upravnom tijelu, zajedno s ostalom potrebnom
dokumentacijom.

Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se preuzima odabirom akcije Pregled i u tom prozoru
odabirom TrogodisSnje izvjeS¢e (Obrazac 3), od kuda ga je moguce lokalno spremiti na racunalo,
isprintati te potpisanog poslati nadleznom upravnom tijelu.
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7 Pregled i odobravanje izvjeS¢a — Nadlezno upravno tijelo

Nakon slanja izvje$éa od strane organizatora nadlezno upravno tijelo ¢e dobiti notifikaciju emailom te
¢e modi pristupiti izvjeS¢u akcijom Pregled i odabirom Pregled izvjeséa

Odabrati akciju Pregled otvara se prozor Pregled.
Akcije

Info Plan Pregled Predlosci rigsenja lzdavanje rje3enja

AN

U prozoru Pregled

e odabrati Pregled izvjesca za pregled i odobravanje izvjesca ili slanja na nadopunu
e odabrati Obrazac (npr. Godisnje izvjeS¢e (Obrazac 4)) za pregled podataka u formi obrasca

Pregled
Maziv Datum Korisnik Dokumenti
W Prilozi
Zahtjev podnesen 16.02.2021. humpomoc_korisnik@proteron.hr  ZaNtjev za izdavanje riesenja (Obrazac 1)
Trogodi&nji Program rada (Obrazac 2)
Zantjev odobren 08 03 2021 humpomoc_ured1@test hr Rie3enje o odobrenju  Logotip (jpg)  Logotip (png)  Logotip (pdf)
I Prilozi

Godiénji izvje5taj poslan na odobrenje  18. 04. 2021.  humpomoc_korisnik@proteron.hr L T
Pregled izvie3ta GodiSnje izvie3te (Obrazac 4)

AN

Odabirom Pregled izvjesca otvorit ¢e se izvjes¢e gdje ga mozZete odobriti ili vratiti na nadopunu
odabirom opcija na dnu ekrana:

Zatvori Vrati na nadopunu

e Vratiti na nadopunu —izvjesce se vraéa na nadopunu. Opis trazene nadopune se vidi na
samom izvje$cu te u prozoru Pregled, i u mail notifikaciji koji sa Salje na organizatora i
nadleZno upravno tijelo.

e Odobri — izvjesée se odobrava

U slucaju nadopune izvje$¢a organizator ponovo Salje izvjestaj i nadleZzno upravno tijelo pregledava
izvjeStaj na gore opisani nacin te ga ili odobrava ili u slu¢aju potrebe ponovo 3alje na nadopunu.
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Kad prvi put organizator podnese izvjestaj na glavnhom ekranu Zahtjeva ¢e u koloni , lzvjestaji” biti
vidljiva ikona sa prvim slovom izvjestaja (npr. za Godisnji izvjestaj slovo ,G“) kako je prikazano nize na
slici.
Tip Datum zahtjeva Pocetak Status Ilzvjestaji Neutroéena sredstva AKcije

Stalno prikupljanje 16. 02. 2021. lzdano rjedenje (] Info

8 Evidencija

Nadlezno upravno tijelo odabirom Evidencija na lijevom meniju moZze vidjeti evidenciju o osobama
kojima je izdano rjesenje kojim se odobrava stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomo¢, te
podaci o izdanim rjeSenjima kojim se organizatorima humanitarnih akcija odobrava provodenje
humanitarne akcije.

Na donjem dijelu ekrana moguce je odabrati Generiraj dokument ¢ime se kreira Excel dokument sa
prikazanim podacima na ekranu.

Evidencija nadleZnog upravnog tijela o pravnim osobama kojima je izdano rjeSenje kojim se odobrava staln

Podaci o pravnoj osobi Rjesenja ke
Redni broj Naziv Adresa Registarski broj [0]]=] Odgovgma osoba “ Ad[esa |
pravnoj osobi poste

Evidencija nadleZnog upravnog tijela o izdanim rje$enjima kojim se organizatorima humanitarnih akcija
A) Podaci o neprofitnoj/profitnoj pravnoj osobi organizatoru humanitarne akcije

Podaci o pravnoj osobi

Redni QOdgovorna Adresa Naziv

broi Naziv Adresa Registarski broj QOIB osoba u pravnoj elekironske humanitarne
! osobi poste akcije

1 Novi val Zagreb 123584535 53303892898 Miro Miro¢ korisnik1@proteron.h  Klokan 1

B) Podaci o fizitkoj osobi organizatoru humanitarne akcije
Podaci o pravnoj osobi

OB Adresa elektronske Naziv humanitarne Evidencijska ozna

L Lral[Erm e Sl poste akcije humanitarne akcijt

Generiraj dokument

AN
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9 lzvjestaji o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomocdi

9.1 lzvjestaji o pruzenoj humanitarnoj pomoci

Nadlezno upravno tijelo odabirom lzvjestaj o pruzenoj HP na lijevom meniju moZze vidjeti Izvjesée o
prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoci iz provedenih humanitarnih akcija u godini, gdje je dodan
padajudi izbornik za vrstu izvjeséa te se moZe odabrati

e Konacno izvjesce - U izvjeStaj ulaze samo podaci sa odobrenih Konacnih izvies¢a

e Redovno i konacno izvjeSce - U izvjestaj ulaze podaci sa odobrenih Konacnih izvijeséa i
podaci sa odobrenih Redovnih izvie$¢a u slué¢aju kad za humanitarnu akciju nema odobrenog
Konacénog izvjeséa

Prikaz se moze filtrirati odabirom godine i oznake vrste.

Izvjeice o prikupljenoj i pruZzenoj humanitarnoj pomoci iz provedenih humanitarnih akecija 2021. godine

 Vrsta izvjeéta ————————y Godina Oznaka vrste

Konaéno 2021 - Sve -

Redovito i konacno

Prikupljena hum. pomoc

Rbr. Organizator Naziv hum. akcije Oznaka vrste Materijalna Financijska Ukupno

Na donjem dijelu ekrana moguce je odabrati Generiraj Excel ¢ime se kreira Excel dokument.

Izvjesce o prikupljienoj i pruZenoj humanitarnoj pomaodi iz prikupljenih humanitarnih akcija Izvje5¢e o provedenim humanitarnim akcijama

Generiraj Excel Generiraj Excel

9.2 lzvjestaj o ukupnoj humanitarnoj pomoci

Nadlezno upravno tijelo odabirom lzvjestaj o ukupnoj HP na lijevom meniju moze vidjeti lzvjes¢e o
ukupnoj humanitarnoj pomoci, na osnovu izdanih rieSenja te odobrenih konacnih izvjes¢a.

Godina

2021 v
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10 Obavijest ministarstvu i izdavanje rjeSenje o prijenosu

neutrosenih sredstava

Na temelju unesenih podataka u Konac¢nom izvjes¢éu o Preostaloj humanitarnoj pomodi, te po
odobrenju nadleznog upravnog tijela, ta humanitarna akcija ¢e se pojaviti na ekranu ,Humanitarne
akcije s preostalim neutroSenim sredstvima“, kojemu se pristupa odabirom ,NeutroSena sredstva“ na
lijevom meniju aplikacije.

MROSP - aplikacija za hu

Zahtjevi

Predlosci dokumenata
Evidencija

NeutroSena sredstva

|zvjestaj o pruZenoj HP \
lzvjestaj o ukupnoj HP
Godisnja izvjesca - pregled
Korisnicke upute

Qdjava

Na ekranu ,Humanitarne akcije s preostalim neutrosenim sredstvima“ se vide humanitarne akcije koje
imaju neutrosena sredstva, gdje nadlezno upravno tijelo moZe preuzeti generirani predlozak Obrasca
B.8. te ga potpisanog poslati nadleznom Ministarstvu.

Organizator

i Rotary club
Hvar

i Rotary club
Hvar

Oznaka vrsie

Sve

Oznaka Datum

Hum. akcija Zupanija vrste Vrijeme provedbe zvjeéa

Splitsko-dalmatinska 19.09. 2022 - 30. 09.

TestzzosT SRS osT ey 21 09 2022
BICIKLJADA  Splitsko-dalmatinska . 25.09. 2021. - 23, 12.
2021 Zupanija SK 2021, 08. 09 2022

e Na ekranu se prikazuju:

o

O O O 0O O O

Organizator — naziv organizatora

Hum. akcija — naziv humanitarne akcije
Zupanija

Oznaka vrste

Vrijeme provedbe

Datum izvjesca

Raspolozivi neutro3eni
1znos

2.800,00 kn

0,00 kn

Humanitarne akcije s preostalim neutroSenim sredstvima

Inicijalni neutroeni

iznos Akcije
8.000,00 kn Obrazac B.8
8.436,49 kn Obrazac B.8

Raspolozivi neutroseni iznos (preostali iznos nakon prijenosa dijela neutrosenih

sredstava te nakon provjere s organizatorom)
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o Inicijalni neutroSeni iznos (neutroseni iznos naveden inicijalno u Kona¢nom izvjescu
od strane organizatora)
o Akcije
= Obrazac B.8. — odabirom ove akcije moZe se preuzeti generirani predlozak
Obavijest Ministarstvu o postojanju neutro$enih sredstava u provedenoj
humanitarnoj akciji (Obrasca B.8.)

U koordinaciji s Ministarstvom i po dobivanju obavijest o postojanju humanitarne akcije iste oznake
vrste, nadlezno upravno tijelo izdaje RjeSenje o prijenosu neutroSenih sredstava odabirom akcije
Predlosci rjeSenja Sto e otvoriti ekran za odabir predloska rjesenja gdje je potrebno odabrati
predloZzak Rjesenje o prijenosu neutroSenih sredstava iz HA te odabrati iz padajuéeg izbornika
humanitarnu akciju na koju se prebacuju neutrosena sredstva, te klasu, urudzbeni broj, i mjesto
izdavanja rjeSenja.

PredloSci rjeSenja

Organizator je: Stalni prikupljac
PredloZak rieSenja

9. RjeSenje o prijenosu neutroSenih sredstava iz HA, koju je organizirao stalni prikupljaé HP

Akcija na koju se prebacuju sredstva v

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

Zatvori

Nakon spremanja (Spremi) potrebno je odabrati Preuzmi predloZak rjeSenja za preuzimanje predloska
rieSenja.

Odabrano rjesenje se moze spremiti lokalno na ra¢unalo, te ga je nakon dodatnog aZuriranja potrebno
potpisati i skenirati i priloZiti odabirom akcije lzdavanje rjesenje.

Po prijenosu neutroSenih sredstava od strane organizatora, na osnovu izdanog rjeSenje o prijenosu
neutrosenih sredstava, organizator treba dostaviti

e Dokaz o uplati neutrosenih financijskih sredstava

e Dokaz o zatvaranju ra¢una za humanitarnu akciju
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11 lzvjesStaj o statusu godisSnjih izvjeSca

Za prikaz statusa godisnjih izvjeS¢a potrebno je odabrati , Godisnja izvjes¢a — pregled” na lijevom
meniju aplikacije.

Zahtjevi

Predlodci dokumenata
Evidencija

NeutroSena sredstva
lzvjesta) o pruzeno] HP
Izvjesta) o ukupnoj] HP
Godisnja 1zvjesca - pregled
\

Korisnicke upute

Odjava

Na ekranu , GodiSnja izvjeSéa — pregled” prikazuje se status godisnjih izvjeS¢a za odredenu godinu.
Moguce je pretraZivanje prema samom statusu, nazivu stalnog prikupljaca i godini.

Evidencija godiSnjih izvjeStaja

Pretraga Zatvori filter -~

upanija Godina

Status izvjestaja

Splitsko-dalmatinska zu... ¥ 2021 - naziv stalnog prikupljaca Q

@ Poslan na odobrenje  [J

@ Odobren (]

Vracen na nadopunu [

@ Nije poslan O UKioni filtere

Naziv stainog prikupljaga Fupanija Status E‘E}:ga
o Hrvatski Crveni kriZ gradsko druStvo Crvenog kriZa Makarska Splitsko-dalmatinska . Qdobren 18. 04. 2022
Zupanija s .
© HCK GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA KASTELA ?ﬂ;‘fgda'ma“”’;ka @ odobren 29.03. 2022.
. . Splitsko-dalmatinska Poslan na
© oK - Gradsko drustvo Crvenog kiiza Hvar Supanis cobrenje 15.03. 2022,
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